SUNGURLU OGRETMEN EVi VE ASO MUDURLUGU 2019 YILI CALISMA PLANI

8-

OCAK AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Ogretmenevi ve ASO miidiirliigii yonetici ¢alisma planinin yani yillik is planinin hazirlanmasi
Defter ve evraklarda sene kapatma islemleri yapilacak
Gegen senenin evraklar arsivlenecek.
Ogretmenevi ve ASO miidiirliigiimiiz 2019 tahmini biit¢esinin gelen matbu formlara gore hazirlanmasi

Ogretmenevi ve ASO miidiirliigii gelir gider kalemleri ve gecen yilin kar zarar durumu degerlendirmesi
yapilacak

Ogretmenevinde olmas! diisiiniilen varsa kurs ve programlar hakkinda Halk egitim merkezi ile ve okul
miidirliikleri ile gorisiilecek

Kurum yatakhaneleri ve ihtiyaglari tespit edilip kurum biitgesi dahilinde giderilmeye ¢alisilacak.

Ocak ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak

9- Danisma Kurulu toplantist yapilacak.Danisma Kurulu Bagkan Yardimcist se¢ilecek
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Satinalma Komisyonu, Teslim Alma Komisyonu, Sayim Komisyonu belirlenecek

MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Gtinliik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
Ayin son ig gilinii tasimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara gondermek.

Kiiltiir Bakanlig1 Otel istatistik modiiliinii doldurmak.

Tasimalt mutfak ve 6gretmenevi mutfaklar kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum
biitgesinden gidermeye ¢aligmak.

SUBAT AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Diger Ogretmenevleri ile Ogretmenevleri ile ilgili bilgi alisverisi yapilacak
Matbu evraklar kontrol edilecek
Subat ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
Ihtiyag duyulursa Danisma Kurulu toplantist yapilacak.
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Giinliik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara gondermek.
Ayin son ig giinii tagimali yemek is tamamlama dilek¢elerini okullara gondermek.

Tasimali mutfak ve 6gretmenevi mutfaklari kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum
biitcesinden gidermeye ¢alismak.



9- Kiiltiir Bakanlhig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

MART AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
1- Mart ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
2- Ihtiya¢ duyulursa Danisma Kurulu toplantis1 yapilacak.
3- MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
4- Giinliik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara gondermek.
5- Ayin son is giinil tagimali yemek is tamamlama dilekcelerini okullara gondermek.

6- Tasimali mutfak ve 6gretmenevi mutfaklar: kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum biitgesinden
gidermeye ¢aligmak.

7- Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

NISAN AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
1- 23 Nisanla ilgili programlara istirak etmek
2-  Nisan ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
3- Danisma kurulu toplantisi yapilacak
4-  MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
5-  Talep olursa bilardo turnuvasi diizenlemek
6-  Uc aylik gelir gider mizan raporlarim Corum Milli Egitim Miidiirliigiine gdndermek.
7- Glnlik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
8- Ayin son is giinii tagimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara géndermek.

9- Tagimali mutfak ve 6gretmenevi mutfaklari kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum
biitgesinden gidermeye ¢aligmak.

10- Kiiltiir Bakanlhig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

MAYIS AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
1- 19 Mayis Atatiirk’ii Anma ve Genglik ve Spor bayramu ile ilgili yapilan etkinliklere istirak etmek

2-  Tasimali mutfak ve 6gretmenevi mutfaklart kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum
biitcesinden gidermeye ¢alismak.

3- Mayis ayi gelir gider dengesini saglayip harcamalari planlamak

4-  Thtiya¢ duyulursa Danisma Kurulu toplantisi yapilacak.



MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Giinliik Tasimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tagimali 6grencisi bulunan okullara gondermek.
Ayin son ig giinii tagimali yemek is tamamlama dilekcelerini okullara géndermek.

Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

HAZIRAN AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Okullarda hazirlanan sene sonu programlarina istirak etmek
Haziran ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalari planlamak
Ihtiya¢ duyulursa Danisma Kurulu toplantis1 yapilacak.
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Katkili yemek 6 aylik faaliyet raporunu hazirlamak.
Gtinliik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
Ayin son ig glinii tasimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara gondermek.
Kiiltiir Bakanlig1 Otel istatistik modiiliinii doldurmak.
TEMMUZ AY| YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Temmuz ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
Danigma kurulu toplantist yapilacak
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.
Alt1 aylik gelir gider mizan raporlarint Corum Milli Egitim Midiirliigline gondermek.
AGUSTOS AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Agustos ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
Danigsma Kurulu toplantis1 yapilacak
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Yatakhaneler kontrol edilecek ve eksikler kurum biitcesi dogrultusunda giderilmeye ¢alisilacak
Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

Tasimali mutfak ve 6gretmenevi mutfaklari kontrol edilerek ihtiyaglar tespit edilerek kurum
biit¢esinden gidermeye calismak.

EYLUL AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR

Eyliil ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak



2-

3-

4-

9-

Danigma Kurulu toplantis1 yapilacak

MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Yeni egitim 6gretim y1l1 genel agilis programi varsa istirak etmek

Giinliik Tasimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tagimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
Ayin son i glinii tasimal1 yemek is tamamlama dilekgelerini okullara gondermek.

657 katkili yemek evraklarini hazirlamak ve bakanlik ddenegi istemek igin Sungurlu ilce Mem’e
gondermek.

Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.
EKIM AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Okullar1 ve d6gretmenlerimizi arzu ve isteklerini 6grenmek amaci ile ziyaret edip goriislerini almak.
Ekim ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalari planlamak
Danigma Kurulu toplantisi yapilacak
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Kurum i¢in kig hazirliklar1 yapmak
Giinliik Tagimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
Ayin son ig giinii tasimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara gondermek.

657 katkili yemek evraklarini hazirlamak ve bakanlik denegi istemek igin Sungurlu flge Mem’e
gondermek.

Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.

10- Dokuz aylik gelir gider mizan raporlarini Corum Milli Egitim Miidiirligiine gondermek.

KASIM AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
10 Kasim Atatiirk’ii anma ve anlama haftasi etkinliklerine istirak edilecek
Kasim ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalari planlamak
Danisma Kurulu toplantist yapilacak
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Kurum i¢in ki hazirliklar1 yapmak
Kurum catisinin temizligi ve bakiminin yapilmasi
Giinliik Tasimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tagimali 6grencisi bulunan okullara gondermek.
Ay son ig giinii tasimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara géndermek.

657 katkili yemek evraklarini hazirlamak ve bakanlik ddenegi istemek igin Sungurlu flge Mem’e
gbndermek.
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Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.
ARALIK AYI YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR
Aralik ay1 gelir gider dengesini saglayip harcamalar1 planlamak
Danigma Kurulu toplantis1 yapilacak
MEBBIS modiiliinde Sosyal Tesis Modiilii ve Ogretmenevi Faaliyet Modiilii doldurulup takip edilecek
Kurum sene sonu isleri diizenlenecek.
Demirbag diisiimii ve sayimi yapilacak.
Giinliik Tasimali yemek dilekgelerini diizenleyerek tasimali 6grencisi bulunan okullara géndermek.
Ayin son i glinii tasimali yemek is tamamlama dilekgelerini okullara gondermek.

657 katkili yemek evraklarini hazirlamak ve bakanlik 6denegi istemek i¢in Sungurlu ilce Mem’e
gondermek.

Kiiltiir Bakanlig1 Otel Istatistik modiiliinii doldurmak.
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